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BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI GOREV TANIMLARI

BOLUM: Bilgi islem Daire Baskanlig

BAGLI BiRiMi: Bilgi islem Daire Baskanlig

UNVANI: Teknik Destek Uzmani

SORUMLULUKLARI

1.

2547 sayili Yiikksekogretim Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 124 Sayili Yiiksekdgretim tist
kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarinin idari Teskilat1 Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname geregi
sorumluluklari vardir.

2. Gorevlerini yaparken, igin normal akigini aksatmamak ve verimli bir ¢aligma ortami saglamak, islerin
zamaninda ve tam olarak bitirilmesi i¢in kendinden beklenen azami gayreti géstermek.

3. Gorevleri arasinda bulunan bir isin, herhangi bir nedenle zamaninda bitirilemeyecegi veya yapilamayacagi
durumlar da Baskana bilgi vermek.

4. Gorevleri arasinda bulunan islerle ilgili tespit ve tavsiyeleri Bagkana iletmek.

5. Universite iist yonetimi ve kanunlar tarafindan belirlenen mesleki etik kurallarina riayet etmek.

GOREV ALANI

1. Ag kapisini mevzuat hitkiimlerine uygun olarak yonetmek ve agin giivenligini saglamak.

2. Kurum digina yaptirilacak ag altyapisi, kablolama gibi gorev alanina giren isler i¢in sartname hazirlamak ve
projeyi yonetmek.

3. Kablosuz ag kapisini yonetmek, ag giivenligini saglamak.

4. Sunucularin kurulumu, yonetimi ve giivenligini saglamak.

5. Universitemiz sistem odasinda bulunan tiim sunucular1 ve internet servislerini ydnetmek.

6. Sunucularin giinliikk yedeklemelerini yapmak.

7. Istek iizerine haberlesme listeleri olusturmak ve siirekliligi saglamak.

8. Web tabanli e-posta servisini igsletmek ve sorunlart ¢ozmek.

9. Proxy servisini igletmek ve kullanicilarina destek vermek.

10. Bagli bulundugu yoneticiler tarafindan verilecek diger gorevleri gerceklestirmek.

YETKILERI
1. Gorevinin gerektirdigi hallerde Universitenin diger birimlerindeki personellerle goriismek.
2. Gorevinin gerektirdigi konularda Baskanligin i¢ diizenlemelerine uygun olarak; Bagkanliga bagli diger sube
ve servislerdeki personelle is birligi yapmak.
3. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirli arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.
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