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BOLUM: Bilgi islem Daire Baskanlig

BAGLI BiRiMi: Genel Sekreterlik

UNVANI: Bilgi islem Daire Baskani

SORUMLULUKLARI

1.

2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 5070 sayili Elektronik Imza
Kanunu, 5018 say1li Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu, 4735 sayili
Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu 124 Sayili Yiiksekdgretim iist kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname geregi sorumluluklar vardir.

2. Gorevlerini yaparken, igin normal akigini aksatmamak ve verimli bir ¢alisma ortami saglamak.

3. Bagkanligimmin gorevleri arasinda bulunan bir isin, herhangi bir nedenle zamaninda bitirilemeyecegi veya
yapilamayacagi durumlarda ist yonetime bilgi vermek.

4. Baskanliginin gorevleri arasinda bulunan iglerle ilgili tespit ve tavsiyeleri list yonetime iletmek.

5. Universite iist yonetimi ve kanunlar tarafindan belirlenen mesleki etik kurallarina riayet etmek.

GOREV ALANI

1. Ust yonetim ve ilgili mevzuat tarafindan belirlenmis amac, hedef, strateji ve ilkeler dogrultusunda yonetimi
altindaki faaliyetlerin yiiriitilmesiyle ilgili politikalarin uygulanigim izlemek ve personeline bu konuda
acgiklamalarda bulunmak.

2. Bagkanlikta olusturan ¢alisma gruplarinin uyumlu bir sekilde ¢alismasini saglamak.

3. Universitedeki bilgi islem sistemini isletmek, gelistirmek, egitim, 6gretim ve arastirmalara destek olmak.

4. Bagkanliga ait gorevlerin mevzuata uygun olarak zamaninda ve eksiksiz bir sekilde yerine getirilmesini
saglamak.

5. Astlarmin liyakat degerlendirmesini yapmak, gerektiginde terfi, taltif Onerilerini amirine sunmak,
problemlerine gérev kapsami dahilinde ¢6ziim bulmaya c¢alismak, is disiplininin ve onaylanan disiplin
cezalarmin uygulanmasini saglamak.

6. Bagkanlik biitce ve 6denek ihtiyaglarini ilgili birimlere sunmak.

7. Bagkanlik faaliyetlerinin gerceklestirilmesinde kullanilan gerekli arag, gere¢, malzeme vb. ihtiyaglar
belirleyerek, temini igin biitge ve ddenek ihtiyaglarmni ilgili birimlere sunmak, gerekli ¢alismalari yapmak.

8. Satm alma islemlerini ilgili mevzuatina gore teklif etmek ve onaylamak.

9. Universite biinyesinde ihale komisyon iiyesi olarak bulunmak.

10. Gorev alam ile ilgili arastirma ve gelistirme faaliyetlerinde bulunarak Universite yonetimine rapor vermek.

11. Gorev alanina giren konularla ilgili yonergelerin hazirlanmasini saglamak.

12. Bilisim komisyonunda danigmanlik yapmak.

13. Universitede bilisim teknolojilerinin bilgi paylasimina yonelik platformlarin proje, altyap: ve aktif cihazlarin
kurulum, bakim ve yonetilmesine yonelik ¢alismalar1 yapmak.

14. Ust yonetim tarafinda verilen diger gorevleri gergeklestirmek.
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YETKILERI

1. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gerecleri kullanmak.

2. Baskanlikta ¢alisan yonetici ve personele is vermek, yonlendirmek, yaptiklari igleri kontrol etmek, diizeltmek,
gerektiginde uyarmak, bilgi ve rapor istemek, hizmet i¢i egitimi saglamak.

3. Baskanlikta calisan yonetici ve personeli cezalandirmak, 6diillendirmek, egitim vermek, isini degistirmek ve
izin vermek.

4. Bilgi Islem Daire Baskanligi ile ilgili islerin mevzuata uygun olarak ve zamaninda tamamlanmasini saglamak
amactyla gerekli onlemleri almak.

5. Gorevinin gerektirdigi konularda Universitenin diger birimleriyle, iiniversitenin i¢ diizenlemelerine uygun
olarak is birligi yapmak.

6. Satin alma ve satis islemlerini ilgili mevzuatina gore teklif etmek veya onaylamak.

7. Harcama ve imza yetkilerini kullanmak.
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